
INSTRUCTIVO VORTAL GENERADOR DE FACTURA 

1. Nos ubicamos en el buscador y digitamos unicesar. 

 

 

2. Damos clic en   

 

 



3. Nos ubica en  la pagina principal de la Universida Popular del Cesar. 

 

 

4. Damos clic en Generador de Facturas y Pagos en línea. 

 

 

 



5. Damos clic en Generador de Factura 

 

 

 

 

6.  Aparecerá la opción de donde se Tomará el Servicio 

 

 



7. Se selecciona la opción Valledupar. 

 

 

 

8. Clic en Registrar y luego en Aceptar 

 

 

 



9. Aparecera un cuadro donde se debe diligenciar la Informacion Personal y la Solicitud a 

Realizar. 

 

 

 

10. Diligenciar la Información Personal. 

 

 

 



11. Nos ubicamos en solicitud a realizar, luego damos clic en la lista despegable derechos 

académicos a cancelar y aparecerá una serie de opciones donde elegimos la que queremos 

cancelar. 

 

12. La Maestría en Ciencias Físicas maneja los siguientes perfiles de pago: 

  Matricula Maestría en Ciencias Físicas. 

  Inscripción Maestría en Ciencias Físicas. 

 Certificado Maestría en Ciencias Físicas. 

 Deudas semestres anteriores. 

 



13. Elegimos el Derecho Académico a cancelar y digitamos el Valor a Pagar y clic en Registrar 

 

 

14. Le damos clic en Aceptar. 

 

 

 

 

 



15. Finalmente aparecerá el recibo de pago a cancelar, donde se podrá pagar en el Banco de 

Occidente o en Bancolombia. 

 

 


